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Bu form personelin göreve geliş ve gidişini takip ile görev noktalarına personel görevlendirmesi maksadıyla Grup Sorumluları tarafından tanzim edilir.
	    Görev noktasındaki personelin görevlendirilen personel olup olmadığı bu form ile tespit edilir. Bu nedenle kontrole gelen görevliler tarafından istendiğinde Vardiya/Grup Sorumluları tarafından gösterilmesi zorunludur.
	    Formlar her hafta Cuma günü topluca o günkü görevli Vardiya/Grup Sorumlusu  tarafından Güvenlik Koordinatörüne kontrole getirilerek imzalatılır ve bir yıl Vardiya/Grup Sorumluları tarafından bir yıldan sonrada beş yıl Güvenlik Müdürlüğü arşivinde muhafaza edilir.   
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